                                         ВИДЫ ТЕСТОВЫХ ЗАДАНИЙ
                             И РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ИХ ВЫПОЛНЕНИЮ 

(автор – Кузовлев В.П.)
Classifying (классификация) — тестовое задание, выполнение которого предполагает организацию слов или понятий в группы по какому.-либо определенному признаку.

1. Внимательно ознакомьтесь с заданием, обращая внимание на критерии, по которым вам предстоит классифицировать слова (назва​ния, понятия, грамматическая структура и т. д.).
2. Просмотрите список слов для классификации.
3. Сначала выполните задание со словами, которые не вызывают у вас сомнений, затем вернитесь к более трудным вариантам.
Completion (завершение) — тестовое задание, проверяющее пони​мание прочитанного или прослушанного текста, при выполнении кото​рого необходимо завершить кратко сформулированные основные по​ложения текста.

1. Ознакомьтесь внимательно с тестовым заданием.
2. Просмотрите/Прослушайте текст от начала и до конца с целью детального извлечения информации. Как правило, в заданиях подоб​ного вида нет незнакомых лексических единиц и грамматических струк​тур или процент их настолько мал, что не мешает выполнению тесто​вого задания.
3. Прочитайте контрольное предложение, которое необходимо за​вершить. Обращайте внимание на ключевые слова.
4. Если задание проверяет навыки чтения, найдите в прочитанном тексте информацию, которая требуется для выполнения теста. Чтобы лучше ориентироваться в тексте, опирайтесь на ключевые слова.
5. Вернитесь к контрольному предложению. Проанализируйте смыс​ловую и грамматическую связь в предложении. Это поможет вам опре​делить лексическую единицу, которая нужна для завершения предложе​ния.
6. Прочитайте предложение, которое у вас получилось. Сверьте его смысл с соответствующим отрывком в прочитанном тексте. Проверьте оформление связи вставленных слов в предложении и орфографию.
7. Выполните сначала задание с предложениями, которые не вызы​вают у вас сомнений. Затем вернитесь к более трудным.
8. Если задание подобного вида проводится с текстом на аудиро​вание, во время первого прослушивания можно делать краткие запи​си. Проверка осуществляется при повторном прослушивании текста, после того как задание выполнено полностью.
Connecting ideas (between sentences) (соединение частей) — вид тестового задания, выполнение которого предполагает соединение предложений с использованием соединительных элементов.

1. Ознакомьтесь внимательно с заданием и образцом выполнения (если он есть).
2. Определите вид связи, который тестируется (союзы, союзные слова, предлоги и т. д.).
3. Используйте всю необходимую информацию первого предло​жения.
4. Проделайте необходимые изменения со вторым предложением.
5. Прочитайте предложение, которое у вас получилось. Проверьте получившееся предложение с точки зрения смысла и правильности грамматического оформления.
Error correction (исправление ошибок) — тестовое задание, имею​щее целью проверку правильности использования языковых явлений и исключение или исправление ошибочных лексических единиц или грамматических структур.

1. Ознакомьтесь внимательно с заданием и образцом выполнения (если он есть). В нем очень часто дается подсказка, какое языковое явление тестируется.
2. Просмотрите текст с целью общего охвата содержания.
3. Затем прочитайте текст более внимательно, обращая внимание на используемые грамматические структуры и смысл информации.
4. Читая, анализируйте, нет ли в тексте лишних слов.
5. Теперь читайте каждое контрольное предложение/строчку и от​мечайте галочкой (  ) те из них, которые вы считаете правильными. По​мечайте лишние слова, исправляйте неправильно используемые грам​матические структуры. Как правило, в неправильном контрольном предложении/строчке предполагается одна ошибка.
6. Просмотрите текст еще раз с точки зрения смыслового значе​ния каждого предложения.
Essay writing (сочинение) — вид письменного тестового задания, в котором проверяется умение написать краткое или развернутое со​общение по заданной проблеме/теме.

1. При выполнении тестовых заданий творческого характера (на​пример, сочинение по проблеме) составление плана поможет вам сэкономить много времени.
2. Вы можете дать название своей работе.
3. Первое предложение в сочинении должно иметь связь с назва​нием и представлять проблему таким образом, чтобы заинтересовать читателя.
4. Каждую новую мысль начинайте с красной строки.
5. В работе старайтесь продемонстрировать разнообразие выбора лексических и грамматических средств
6. Старайтесь избегать длинных предложений, сложных граммати​ческих структур и избытка слов, не соотносящихся с основной мыслью.
7. Не старайтесь написать много. Как правило, объем подобных за​даний ограничен. За превышение объема может быть снижена отмет​ка. К тому же это увеличивает вероятность лишних ошибок.
8. Стиль вашего сочинения необязательно должен носить формаль​ный характер. Постарайтесь представить, кто будет читать ваше сочи​нение. Ваша задача — заинтересовать читателя. Выбранный вами стиль должен сохраняться на протяжении всего сочинения.
Filling in a form (заполнение формуляра) — вид письменного тес​тового задания, в котором проверяется умение заполнить официально принятые документы.

1. Внимательно ознакомьтесь с заданием и образцом документа, который вам предстоит заполнить.
2. Убедитесь, что вы четко представляете, какого рода информация вам необходима для заполнения.
3. Делайте краткие записи. Не используйте лишнюю информацию, которая не требуется для заполнения.
4. Не используйте в ответах сложные грамматические структуры. Это увеличивает вероятность ошибок, за которые может быть снижена отметка. Тем более что некоторые документы требуют заполнения на уровне слов или словосочетаний.
5. Можете предварительно записать ответы в черновике, а затем перенести их в контрольный лист.
6. В конце проверьте заполненный документ с точки зрения смыс​ла и правильности грамматического оформления и орфографии.
Gap-filling (Modified cloze) (модифицированный клоуз-тест, допол​нение) — задание, предполагающее восстановление пропущенных эле​ментов текста, как правило, представляющих собой опорные лексиче​ские единицы или грамматические структуры. (В этом отличие дан​ного задания от классического клоуз-теста, где восстановлению подлежит каждое n-е слово текста, например каждое пятое.)

1. Прежде чем приступать к выполнению задания, ознакомьтесь внимательно с его формулировкой и образцом выполнения (если он есть).
2. Всегда читайте полностью предложение, прежде чем сделать вы​бор и заполнить пропуск. Постарайтесь определить, какое граммати​ческое явление или какие лексические единицы проверяются в тесте. Вспомните их формальные признаки.
3. Определите, требуется ли проделать какие-либо преобразования с предложенной грамматической структурой или лексическими едини​цами. Не следует делать преобразований, если этого не требуется в задании.
4. Выполните сначала контрольные предложения, в которых вы уве​рены. Затем вернитесь к более трудным предложениям.
5. Прочитайте предложения еще раз, чтобы проверить связи в по​лучившихся предложениях. Проверьте правильность оформления грам​матических структур и орфографию.
Information transfer (перенос информации) — вид тестового зада​ния, в котором необходимо представить услышанную или прочитанную информацию в определенном заданном формате (в виде таблицы, схе​мы и т. д.).

1. Внимательно прочитайте задание и просмотрите текст контроль​ного задания. Убедитесь, что вы четко представляете, какого рода ин​формацию необходимо извлечь для переноса.
2. Прочитайте текст, информация которого подлежит переносу, от начала и до конца с целью его детального понимания.
3. Просмотрите текст еще раз. Обращайте внимание на ключевые слова. Можно при этом делать краткие записи.
4. Используя ключевые слова, выполните задание. При необходи​мости проделайте соответствующие преобразования с ключевыми сло​вами. В заданиях подобного рода не используйте лишнюю, второсте​пенную информацию.
5. Проверьте выполненное задание.
Letter writing (написание письма) — вид письменного тестового задания, в котором проверяется умение написать письмо личного или делового характера.

1. Официально-деловое письмо можно начать с обращения Dear Sir/Madam, закончить фразой Yours faithfully. Если в начале письма вы используете полное имя адресата (например, Dear Mr Baillie), закончи​те письмо фразой Yours sincerely.
2. Официально-деловое письмо лучше начать с объяснения, поче​му вы пишете, какова ваша цель.
3. Каждую новую мысль начинайте с красной строки.
4. Соблюдайте логическую связь между абзацами.
5. В конце всегда подписывайте письмо своим полным именем.
Matching (установление соответствия) — вид тестового задания, при выполнении которого необходимо выявить (установить) соответствие между компонентами двух списков, рядов и т. д. (Как правило, одному компоненту одного списка соответствует один компонент другого.)

1. Ознакомьтесь с заданием и просмотрите списки слов для выяв​ления соответствия. Определите критерии или признаки, по которым необходимо соотнести слова.
2. Обратитесь к словам первого списка и, перебирая одно за дру​гим слова этого списка, соотносите их со словами второго списка.
3. Выполните задание сначала со словами, которые не вызывают у вас сомнений.
4. Затем вернитесь к более трудным случаям. Теперь у вас мень​ше вариантов для выбора. Это увеличивает вероятность правильного ответа.
5. Просмотрите списки еще раз и проверьте свои ответы.
Multiple choice (множественный выбор) — тестовое задание, при выполнении которого необходимо выбрать ответ из нескольких пред​лагаемых вариантов. При этом, как правило, лишь один из предложен​ных вариантов правильный. (Остальные — отвлекающие варианты.)

1. Прежде чем приступать к выполнению задания, ознакомьтесь внимательно с его формулировкой.
2. Постарайтесь сформулировать свой вариант ответа и сравните его с предложенными. Выбирайте аналогичный или наиболее близкий к сформулированному вами.
3. Всегда читайте полностью предложение, прежде чем сделать вы​бор и заполнить пропуск.
4. Выбирая слова из списка, обращайте внимание на часть речи. Иногда в списке предлагаются различные словоформы одной и той же лексической единицы. Всегда анализируйте связь пропущенного слова со словами, стоящими до и после пропуска в предложении.
5. Если вы сомневаетесь в ответе, прочитайте предложение, под​ставляя каждый из предложенных вариантов. Постарайтесь каждый раз определить критерий, почему тот или иной вариант не подходит.
6. Иногда предложенные варианты слов могут иметь близкое зна​чение, быть синонимами. В этом случае обращайте внимание на кон​текст и ситуацию, в которой слово используется.
Note making (краткая запись) — вид тестового задания, выполне​ние которого предполагает краткую запись слов, словосочетаний, фраз из прочитанного текста для подготовки собственного высказывания.

1. Внимательно ознакомьтесь с заданием. Убедитесь, что вы четко представляете, какого рода информацию вам необходимо извлечь из прочитанного.
2. Прочитайте текст, делая краткие записи. Не волнуйтесь, если вам не удалось сделать много записей во время первого чтения.
3. Прочитайте текст еще раз и сделайте недостающие записи. Вы мо​жете обращаться к тексту необходимое для вас количество раз. Однако помните, что время, отведенное на выполнение задания, ограничено.
4. При выполнении задания подобного вида на развитие навыков говорения записи могут иметь разный характер (слова, словосочета​ния, краткие предложения). Если это не уточняется в задании, вы вы​бираете любой, удобный для вас вид записи. Но не старайтесь писать много — время, как правило, ограничено.
5. Проверьте правильность оформления грамматических структур и орфографию слов в записях.
Note taking (краткая запись) — вид тестового задания, выполнение которого предполагает краткую запись слов, словосочетаний, фраз из текста при проверке умений аудирования.

1. Внимательно ознакомьтесь с заданием. Убедитесь, что вы четко представляете, какого рода информацию вам необходимо извлечь из услышанного.
2. Прослушайте текст, делая краткие записи. Не волнуйтесь, если вам не удалось сделать много записей во время первого прослушива​ния аудиозаписи.
3. Прослушайте текст еще раз и сделайте недостающие записи.
4. Проверьте правильность оформления грамматических структур и орфографию слов в записях.
Short answer (Unique answer) (единственно верный краткий от​вет) — тестовое задание, выполнение которого требует сформулиро​вать краткий, как правило, единственно возможный ответ на постав​ленный вопрос или проблему.

1. Задания подобного вида предполагают краткий ответ. Не исполь​зуйте лишнюю информацию, не требующуюся для ответа на поставлен​ный вопрос.
2. Не используйте в ответах сложных грамматических конструкций. Это увеличивает вероятность лишних ошибок, за которые может быть снижена отметка.
Transformation (трансформация, преобразование) —- вид тестового задания, предполагающий изменение грамматической структуры или слова с сохранением значения высказывания.

1. Ознакомьтесь внимательно с заданием и с образцом выполне​ния теста (если он есть).
2. Прочитайте внимательно контрольное предложение. Постарай​тесь определить, какое грамматическое явление или какие лексические единицы проверяются в тесте. Вспомните их формальные признаки.
3. Определите, какие преобразования требуется проделать с пред​ложенной грамматической структурой или лексическими единицами.
4. Вставьте преобразованный элемент в предложение. Не следует делать преобразований в той части предложения, которая не тестиру​ется.
5. Выполните сначала преобразования контрольных предложений, в которых вы уверены. Затем вернитесь к более трудным предложениям.
6. Прочитайте предложения еще раз, чтобы проверить связи в по​лучившихся предложениях. Проверьте правильность оформления грам​матических структур и орфографию.
True/False (верно/неверно) — один из видов тестовых заданий, предполагающих альтернативный выбор варианта ответа.

1. Прочитайте внимательно задание.
2. Ознакомьтесь с содержанием контрольных вопросов. Если тест проводится на основе прочитанного или услышанного текста, то, как правило, контрольные вопросы даются в том же порядке, что и инфор​мация в тексте.
3. Выполняя тест на основе прочитанного или услышанного текста, не опирайтесь на свои личные знания по данной проблеме. Информа​ция в предложенном тексте не всегда может соответствовать вашему опыту и знаниям. Задание следует выполнять, используя предложен​ную информацию.
4. Напротив, при выполнении этого вида тестового задания в раз​деле Cultural Awareness, где проверяются знания о странах изучаемого языка, вам необходимо опираться лишь на собственный опыт и знания.
Word transformation — см. Transformation.
